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Handout: Rechnungen richtig ausstellen 
(Österreich ab 2025) 

1. Kleinbetragsrechnung 

Was ist eine Kleinbetragsrechnung? 
Eine vereinfachte Rechnung für Beträge bis EUR 400. 
Vorteil: Weniger Pflichtangaben notwendig 

Pflichtmerkmale (nur diese!): 
• Ausstellungsdatum 
• Name & Anschrift von dir (Leistungserbringer) 
• Beschreibung der Leistung 

→ z. B. „Live-Auftritt Festival XY“ 
• Leistungsdatum / Zeitraum 

→ z. B. 29.07.2025 
• Gesamtbetrag (inkl. Steuer in einer Summe) 

→ z. B. EUR 400 
• Steuersatz (z. B. 0 %) 
• Hinweis:bei Kleinunternehmern: 

→ „Gemäß § 6 Abs 1 Z 27 UStG wird keine Umsatzsteuer berechnet“ 

Nicht erforderlich: 
• Kunde (Name/Adresse) 
• Rechnungsnummer 
• Deine eigene UID-Nummer (falls vorhanden) 
• UID-Nummer des inländischen Kunden bei Rechnungen brutto > EUR 

10.000,00 
• Umsatzsteuerbetrag und allfällige Trennung der Umsätze nach USt-Sätzen 
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2. Kleinunternehmerrechnung 

Was ist eine Kleinunternehmerrechnung? 
Rechnung von Unternehmern mit Umsatz unter EUR 60.500 im aktuellen Jahr 
und unter EUR 55.000 im Vorjahr, die keine Umsatzsteuer verrechnen. 

Wichtig ab 2025: 
Die gleichen Vereinfachungen wie bei Kleinbetragsrechnungen gelten 
egal wie hoch der Rechnungsbetrag ist 

Pflichtmerkmale: 
• Ausstellungsdatum 
• Name & Anschrift von dir (Leistungserbringer) 
• Beschreibung der Leistung 

→ z. B. „Live-Auftritt Festival XY“ 
• Leistungsdatum / Zeitraum 

→ z. B. 29.07.2025 
• Gesamtbetrag (inkl. Steuer in einer Summe) 

→ z. B. EUR 400 
• Steuersatz (z. B. 0 %) 
• Hinweis:bei Kleinunternehmern: 

→ „Gemäß § 6 Abs 1 Z 27 UStG wird keine Umsatzsteuer berechnet“ 

Entfallen (auch bei hohen Beträgen!): 
• Kunde (Name/Adresse) 
• Rechnungsnummer 
• Deine eigene UID-Nummer (falls vorhanden) 
• UID-Nummer des inländischen Kunden bei Rechnungen brutto > EUR 

10.000,00 
• Umsatzsteuerbetrag und allfällige Trennung der Umsätze nach USt-Sätzen 

Praxistipp: 
Verwende trotzdem fortlaufende Rechnungsnummern 
→ bessere Übersicht & professioneller Eindruck 
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3. Rechnung mit Umsatzsteuer 

Was ist das? 
Eine vollständige Rechnung von Unternehmern, die umsatzsteuerpflichtig sind 
(z. B. weil sie auf Kleinunternehmerregelung verzichten) 

Pflichtmerkmale (alle 11 erforderlich!): 
• Name & Anschrift von dir 
• Name & Anschrift des Kunden 
• Fortlaufende Rechnungsnummer 
• Ausstellungsdatum 
• Leistungsbeschreibung 
• Leistungsdatum 
• Entgelt (Nettobetrag) 
• Steuersatz (z. B. 20 %) 
• Umsatzsteuerbetrag (separat ausgewiesen!) 
• UID-Nummer von dir 
• UID-Nummer des Kunden  wenn der Rechnungsbetrag brutto > EUR 10.000 

ist.  

Besonderheit: 
Wenn du als Kleinunternehmer freiwillig optierst (USt) 
→ musst du immer diese vollständige Rechnung verwenden 
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Zusammenfassung 

Merke: 
Die meisten MusikerInnen sind Kleinunternehmer 
→ daher reicht meist die vereinfachte Rechnung völlig aus 
Sobald du USt verrechnest, gelten strenge Regeln 

Quelle: Seminar Oberlaa Herbst 2024, S. 73 ff

Rechnungsart Wann? Besonderheit
Kleinbetragsrechnung bis EUR 400 stark vereinfacht

Kleinunternehmer- 
rechnung

Vorjahr unter EUR 55.000 
und heuer unter EUR 
60.500 Umsatz

ab 2025 immer 
vereinfacht solange du 
Kleinunternehmer bist

Rechnung mit USt bei Umsatzsteuerpflicht alle 11 Merkmale Pflicht

5


